Zatgcznik Nr 62/2019
do Zarzagdzenia Starosty Ofawskiego
z dnia 20 sierpnia 2019 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Podstawa prawna

1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej czesci Biurem miesci sie
w siedzibie Starostwie Powiatowym w Otawie przy ul. 3 Maja 1, 55-200 Ofawa,
prowadzone jest przez pracownika Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Otawie tj.: poniedziatek,
wtorek, czwartek 7:30 - 15:30, sroda 730 - 17:00, pigtek
7:30 - 14:00 i dziata na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa:

1) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (ij. Dz. U. z 2019 r. poz.
908)

2) Ustawa z dnia 23 kwietnia1964 r. Kodeks Cywilny (. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1145).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.).

§2
Dziatalnosé¢ Biura

1. Przedmiotem dziatalnos$ci Biura jest:
1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu
otawskiego;
2) prowadzenie postepowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy;
poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej;
udzielanie informacji osobom poszukujgcym zagubionych rzeczy;
wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym;
zamieszczanie wezwan na tablicy ogtoszen Biura Rzeczy Znalezionych oraz na
stronie internetowej powiatu otawskiego;
7) likwidacja nie odebranych depozytow.

§3

Przyjmowanie rzeczy znalezionych
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1. Do Biura przyjmuje sie rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich
wiasnosci, na terenie powiatu otawskiego lub rzeczy znalezione przez osobe
mieszkajgcg na terenie powiatu ofawskiego, ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza
100 zt, w tym:

1) pienigdze, ktérych wartos¢ przekracza 100 ztotych PLN lub rownowarto$c¢ tej kwoty
obliczonej wedtug $redniego kursu walut ogtaszanego przez Narodowy Bank



—

Polski w dniu znalezienia pieniedzy, natomiast w przypadku, gdy w tym dniu nie
ogtoszono takiego kursu, wg ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;

2) papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro (w tym monety),
wyroby uzytkowe ze ziota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perty oraz
koral, rzeczy o warto$ci historycznej, naukowej i artystycznej;

3) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdine
wskazujg, ze stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe,
w szczegolnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowe oraz karty
powotania;

4) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym oraz s$rodku transportu publicznego, nieodebrane przez osobe
uprawniong, od znalazcy;

5) inne rzeczy.

. Wartos¢ szacunkowa rzeczy, o ktérej mowa w ust. 1, ustalana bedzie w momencie

zawiadomienia przez znalazce o znalezieniu rzeczy, w oparciu o ceny detaliczne
(ktérych rozeznanie nastgpi na podstawie katalogoéw, stron internetowych, portali
aukcyjnych) z uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy (ocena wizualna).

§4

Jakie rzeczy znalezione nie zostang przyjete

. Do depozytu Biura nie przyjmuje sie:

1) rzeczy, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zt, chyba ze jest to
rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

2) rzeczy, ktére stanowig dowod rzeczowy w sprawie;

3) rzeczy o witasciwosciach powodujgcych, ze ich przechowywanie byloby
niemozliwe, materiatbw wybuchowych, produktow tatwopalnych lub zrgcych;

4) rzeczy, ktorych posiadanie wymaga zezwolenia, w szczegolnosci bron, amunicja,
materiaty wybuchowe albo dowody osobiste lub paszporty, znalazca winien
niezwtocznie przekaza¢ do najblizszej jednostki Policji, a jezeli oddanie rzeczy
wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia zawiadamia o miejscu, w ktorym
rzecz sie znajduje. Jednostka organizacyjna Policji niezwtocznie zawiadamia
wtasciwego staroste o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy.

. Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste uprawnia znalazce albo wtasciwego zarzadce

budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postgpienia z rzeczg
weditug wlasnego uznania.

§5

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

. Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze.
. Rzeczy przekazane do Biura przez Policje przyjmowane sg na podstawie dokumentu

przekazania, sporzadzonego przez Policje.

Na podstawie Protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
sporzgdzone zostanie Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy/ odmowy przyjecia rzeczy znalezionej. W/w dokumenty sporzgdza sie takze
w przypadku wskazania przez znalazce miejsca, w ktdrym rzecz sie znajduje.

. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej stanowig:

1) Protokot przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatgcznik nr 1 do
regulaminu;



2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy
przyjecia rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§6
Przechowywanie rzeczy znalezionych

. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w magazynie, sejfie, kasie
pancernej w banku Ilub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego
w Otawie do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wiasciciela;

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli mingt termin odbioru rzeczy przez jej

wiasciciela, a znalazca uczynit zados¢ swoim obowigzkom;

3) sprzedazy;

4) likwidaciji nie podjetego depozytu.
. W przypadku, gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe
albo potgczone z niebezpieczenstwem pogorszenia stanu rzeczy, trudnosciami lub
znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie uprawnionej
do odbioru rzeczy, staroscie lub zarzgdcy, miejsce, w ktdrym rzecz sie znajduje.
. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zgdac
znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpdzniej
w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
. W przypadku, gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego. W takim przypadku
przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru oraz o] j€j adresie zamieszkania albo siedziby,
a znalazca moze zgtosi¢ Zzgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia
zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujgcy informuje o tym osobe
uprawniong do odbioru rzeczy.

Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny dostarczonych

i przechowywanych rzeczy.

§7
Wezwania do Odbioru

. W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwtocznie wzywa te osobe do odbioru
rzeczy, poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o
poniesionych kosztach przechowywania, utrzymania lub poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy o ile takie zaistniaty.
. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, starosta wystepuje do organu prowadzgcego witasciwg ewidencje,
rejestr lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych ustalenie tego adresu
oraz prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczenie:
1) wezwania na Tablicy Ogtoszenh Biura przez okres 1 roku liczgc od dnia znalezienia
rzeczy;
2) ogtoszenia na stronie internetowej www.starostwo.olawa.pl w zaktadce Biuro
Rzeczy Znalezionych;
3) ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdélnopolskim, w przypadku gdy
warto$¢ rzeczy znalezionej przekroczy réwnowartos¢ 5000,00 zt.



http://www.starostwo.olawa.pl/

§8

Zasady wydawania rzeczy znalezionych

1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym:

1) osoba, ktéra jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy
z Biura sktada Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej (zatgcznik nr 3 do
regulaminu) podajgc jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas i miejsce
zagubienia. Dokument taki wypetnia réwniez jednostka przekazujgca rzecz
znaleziong tj. Policji, Straz Miejska itp.;

2) przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru winna uisci¢ koszty
o ile takie zostaty poniesione;

3) W trakcie trwania procedury wydania rzeczy, biuro sporzgdza Protokot wydania
rzeczy znalezionej osobie uprawnionej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do regulaminu;

4) o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz jej adresie zamieszkania
albo siedziby, Biuro niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktéry zazgdat
znaleznego

2. Zasady wydawania rzeczy znalezionych znalazcom:

1.

1) rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie odebrana z Biura Rzeczy Znalezionych przez
osobe do tego uprawniong w ciggu 1 roku od dnia doreczenia jej wezwania do
odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania Ww ciggu 2 lat
od dnia jej znalezienia, staje sie wiasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢
swoim obowigzkom zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny. Wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w  terminie  nie  krotszym niz 2  tygodnie
Z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w terminie jej wtascicielem
stanie sie powiat (zgodnie z art. 19, wust. 1 wustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908).

2) znalazca, przed wydaniem rzeczy winna uisci¢ koszty o ile takie zostaty
poniesione;

3) znalazca otrzymuje Zaswiadczenie stwierdzajgce uplyw terminéw
przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy
w celu urzedowego potwierdzenia stanu prawnego (zatgcznik nr 5 do
regulaminu).

§9
Warunki przechowywania rzeczy znalezionych i ich sprzedaz

Rzeczy oddane do Biura przechowuje sie w warunkach zapewniajgcych ich
bezpieczenstwo, a rzeczy, co do ktérych zachodzi niebezpieczenstwo pogorszenia ich
stanu, w szczegdlnosci szybkiego zepsucia lub znacznego obnizenia wartosci, w miare
mozliwosci przechowuje sie w warunkach pozwalajgcych na zachowanie w nalezytym
stanie do czasu sprzedazy.

. Gdy Biuro przyjmie na przechowanie rzecz ulegajgcg szybkiemu zepsuciu, lub ktérej

przechowanie byloby zwigzane z kosztami niewspotmiernie  wysokimi
w stosunku do jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby
znaczne obnizenie j€j wartosci rynkowej, sprzedaje te rzecz
z wolnej reki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U z 2019 r. poz. 1438).



3. Dalsze postepowanie z rzeczami, o ktérych mowa powyzej regulujg zapisy ustawy z
dnia 20 lutego 2015 o rzeczach znalezionych (tj. DZ. U z 2019 r. poz. 908) oraz ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U
z 2018 r. poz. 1360 z pdzn. zm.).
4. Biuro prowadzi ewidencje komputerowg rzeczy znalezionych przyjetych w depozyt
zawierajgcg nastepujgce dane:
1) liczbe porzadkowsa;
2) nr sprawy;
3) date przyjecia rzeczy do przechowania;
4) imie, nazwisko i adres znalazcy lub nazwe podmiotu przekazujgcego rzecz;
5) date znalezienia rzeczy;
6) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci;
7) miejsce przechowywania;
8) dane osoby uprawnionej do odbioru;
9) date wydania rzeczy;
10) date przejscia rzeczy na witasnos¢ znalazcy, Skarbu Panstwa lub Starostwa
Powiatowego w Otawie;
11) sposoéb i date dokonania likwidacji depozytu;
12) uwagi.

§10
Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o warto$ci historycznej,
naukowej lub artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powziecia wiadomosci o
znalezieniu rzeczy zawiadamia wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

§ 11
Pozostate informacje

1. Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniajg
schroniska dla zwierzat stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o ochronie zwierzat (tj. Dz. U. 2019 r., poz. 122 z p6zn. zm.).
2. Znalazca nie moze obcigzac¢ Biuro procedurg wyptaty znaleznego.
3. Biuro nie rozstrzyga sporow wynikajgcych z czynnosci wyptaty znaleznego.
4. Obowigzujgce druki:
1) Protokot przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatgcznik nr 1 do
regulaminu;
2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy
przyjecia rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 2 do regulaminu;
3) Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 3 do regulaminu;
4) Protokét wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej — zatgcznik nr 4
do regulaminu;
5) Zaswiadczenie stwierdzajace uptyw termindéw przechowywania rzeczy
oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy — zatgcznik nr 5 do
regulaminu.



